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 نبذة 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

محاسب يمتلك أكثر من عام من الخبرة في إدارة حسابات العملاء، وتحسين عمليات التحصيل، وتقليل المستحقات  

  بالدورة المحاسبية الكاملة من تسجيل العمليات اليومية وحتى إعداد التقارير المالية والختامية علي درايه المتأخرة.
بمهارات تحليلية واتصالية قوية   . التمتعOdoo ERP متمكن في استخدام أنظمة المحاسبة الحديثة والبرامج المالية مثل

العملاء. أزدهر في بيئة عمل جماعية وأسعى دائمًا لتحقيق نتائج   ءتساعد في تحقيق الأهداف المالية وتحسين رضا

 . همالية إيجابي

 الخبرات المهنية
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 محاسب  
 

 حتى الآن    | القاهرة الجديدة، مصر   – 2024شركة معمار للتطوير العقاري وإدارة المشروعات     من يوليو      
 

 مراقبة حسابات العملاء والموردين وتسويتها بشكل دوري •

 إدارة الرواتب والخصومات والمستحقات المالية للموظفين •

 متابعة عمليات التحصيل من العملاء والتأكد من الالتزام بجداول السداد •

 إعداد تقارير دورية عن حالة التحصيل والتنسيق مع فريق المبيعات لحل مشكلات العملاء •

   Odoo  إدارة العمليات المحاسبية وإصدار الفواتير ومراقبة التحصيلات باستخدام نظام •

 الإلمام الكامل بجميع مراحل الدورة المحاسبية، بدءًا من تسجيل القيود وحتى إعداد القوائم المالية •

 اعداد الفواتيرالإلكترونيه •

 بمحاسب متدر 
 

                 ر| القاهرة الجديدة،مص 2024مايو  – 2023من يناير         مكتب سمارت للمحاسبة                           
        

 تسجيل وتحليل المعاملات المالية اليومية  •

 إصدار ومراجعة الفواتير والتأكد من توثيقها بدقة  •

 إعداد الإقرارات الضريبية المتنوعة وفقاً للقوانين المحلية  •

 تنظيم الحسابات وتصميم برامج محاسبية مناسبة  •

 المهارات
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 تنظيم وأرشفة المستندات المالية بطريقة احترافية  •

 خبرة في استخدام برامج المحاسبة  •

 (  Zoom, Microsoft Teams, Google Meet)  مهارات عقد الاجتماعات الافتراضية •

 (  Pivot Table – VLOOKUP – معادلات   (في إعداد التقارير المالية Excel استخدام برنامج •

 الدورات
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 دورة في المحاسبة الإلكترونية  •

 دورة في تنمية المهارات الشخصية  •

 (PFA) شهادة المحاسب المالي المحترف  •

 لإدارة العمليات المالية  Odooدورة في المحاسبة باستخدام نظام   •

 (ICDLالرخصة الدولية لقيادة الحاسوب ) •

 التعليم 
ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 محاسبة  –قسم اللغة الإنجليزية   –بكالوريوس تجارة        

 2024دفعة  – جامعة المنوفية        

 جيد جدًاالتقدير العام:        

 اللغات
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  

               اللغة الأم :     ةـــــــة العربيــــــــــاللغ       

ية        ز                    (1Bمتوسط ) :   اللغة الإنجلي 

 


