
 

نبذة قصيرة

مندوب متحمس ذو خبرة ملموسة،
متطلع دومًا لتحقيق الأفضل.

المهارات

التعامل مع الكمبيوتر

WORLD - التعامل مع برامج

EXCEL - POWERPOINT - (OUTLOOK

اللغة

الإنجليزية

دورات تدريبية

البيانات الشخصية

الجنسية
مصري

رخصة القيادة

فئة رخصة القيادة
رخصه قياده خاصه

الخبرة المهنية

إدارة العمليات اليومية للمعرض وتنظيم العمل•نوفمبر ٢٠٢٣ - يونيو ٢٠٢٥

التأكد من تقديم خدمة عملاء ممتازة وحل الشكاوى•

الحفاظ على مظهر المعرض وتنظيم المعرض•

إدارة المخزون وضمان توفر المنتجات•

التواصل مع البائعين والموردين لتأمين البضائع•

تحليل البيانات المبيعات وإعداد التقارير الدورية•

إدخال البيانات بدقة وسرعة في الأنظمة المحددة•ديسمبر ٢٠٢١ - مايو ٢٠٢٣

التواصل الفعال مع العملاء والفريق الداخلي•

إدخال البيانات بدقة وسرعة في الأنظمة المحددة•

إدخال البيانات بدقة وسرعة في الأنظمة المحوسبة•نوفمبر ٢٠١٦ - سبتمبر ٢٠٢٠

مراجعة وتصحيح الأخطاء في البيانات المدخلة•

التعامل مع الاستفسارات والمسائل المتعلقة بشؤون الموظفين•

تحديث البيانات وضمان دقتها بشكل مستمر•

إدخال البيانات بدقة وسرعة في قواعد البيانات المخصصة•مارس ٢٠١٢ - مارس ٢٠١٥

إدارة وتنظيم الوثائق الورقية والإلكترونية بكفاءة•

التواصل الفعال مع الفريق والإدارة•

المحافظة على سرية المعلومات والتعامل معها بأمان•

مراجعة البيانات للتأكد من صحتها واكتمالها•

حل المشكلات والتعامل مع الاستفسارات المتعلقة بالبيانات•

المؤهل الدراسي

٢٠١١

دورة لغه انجليزيه
TOP CENTER

دورة إعداد محاسبين
TOP CENTER

مؤسسة الملحم للمعدات
الصناعية

مسؤول معرض ومشرف موظفين

شركة تواصل الوطنية
للخدمات اللوجستية

مدخل بيانات ومندوب

مؤسسة محمد راشد
للمقاولات

مدخل بيانات و مسؤول شئون موظفين

شركة المرباع للمقاولات و
التجارة

مدخل بيانات ومشرف فرع

بكالوريوس نظام معلومات اداريهمعهد النيل العالي للعلوم

علي
مسعد قوره

مندوب ومشرف

السعودية, الدمام, الدمام, 9405, السعودية

0571879181

alikora5599@gmail.com


