
 
 
  
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 محمد عادل يوسف عبدالوهاب 

/ مين مخزنأ     مشرف عمليات تخزين

العملية   المهارات  

 الخبرات المهنية  

 

التدريب  / الدراسة  

م 2021 – ليسانس اداب قسم علم الاجتماع   

جامعة المنيا   –كلية الآداب   

 

0581524529 

 

: الهدف المهني  
، نجحت في تطوير مهاراتي الوظيفية والشخصية ، ولدي طموح كبير في تحسين مهاراتي الادارية   مخازنفي مجال ال  سنوات خمسولدي خبرة امين مخزن   

وبيئة   تقنية تساعدني في تنفيذ كافة الاعمال الموكلة لي علي الوجه الاكمل ضمن نطاق وسياسات مكتبية حديثة وبرامج إدارية والمعلوماتية عبر استخدام نظم 

 عمل كيانكم الموقر.  

 

  

ة ـــربيــالع  

 المهارات الشخصية  
 واتخاذ القرار .    مهارات حل المشكلات   •

 .تامهارات التفاوض وترتيب الاولوي •

 

 

 - إدارة المخازن

شراف علي تنفيذها وزيع المهام والات  - 

      - تنظيم الوقت وترتيب المهام والمسؤوليات

 البرنامج المتقنة

Excel, Word  

PowerPoint 

 Outlook  

ةـالإنجليزي  

حي المربع  –الرياض   

 

Mohamed-Adel 

madl92657@gmail.com 

   دورة في الحاسب الالي

جامعة المنيا   –كلية الآداب   

 

 مسئول  تحضير وتسليم اوردرات  
 .ستلام الاوردر من مشرف الأرضية والقيام بتحضيره ا •
 .تسليم الاوردر لمندوب التوصيل  •
 .فحص القطع اثناء تسليمها للمندوب  •
 استلام المرتجع من المندوب واضافته لعهدة المخزون  •
•  

 م  2019ن يونيو ـــم

 م  2020حتى يونيو 

 العاشر من رمضان

 امين مخزن  

 . والتحقق من محتوياتها الإشراف على عمليات تفريغ الشاحنات القادمة •
 استلام اوراق الشحنات الواردة ومطابقتها بالاعداد والاصناف والكميات. •
 القيام بمراجعة الشحنات المستلمة وتسكينها داخليا طبقا لآلية العمل القائمة.  •
   مراجعة الشحنات قبل تصديرها للعميل ومطابقتها بتفاصيل الطلب . •
 العمل علي برنامج الساب  •

 م  2020 اغسطسمن 

 م  2021 مايــــوحتى 

 مصر  -محافظة المنيا 

   امين مخزن

 مسئول تركيبات فرع الرياض  •
 استلام و جرد الحاويات   •
 الشحن المباشر للعملاء والشحن بين فروع الشركة   •
 جرد ومطابقة المخزون   •
 مسئول عن عهد ومصروفات المخزن   •
 ترتيب أماكن للموديلات و تسكينها  •
 العمل علي برنامج دفاتر •

   م2022 يونيومن 

 م  2023 سبتمبرحتى 

 السعودية   –الرياض 

 م2023 سبتمبرمن 

   الانحتى 

 السعودية   –الرياض 

 امين مخزن  

 استلام و جرد الحاويات   •
 تحضير الاوردرات المطلوبة من قبل الفروع والعملاء   •
 استلام المرتجعات  •
 جرد المستودعات •
 ترتيب أماكن للموديلات و تسكينها  •
 الاوريكالالعمل علي برنامج  •

 مهارات العمل داخل الفريق الواحد.  •

 المرونة والعمل تحت ضغط   •

.- 

 


