
  Curriculum vitae  السيرة الذاتية

  CONTACT ADDRESS  : معلومات الاتصال
   مساعد بن عبدالكريم الدريويش:  الاسم 

  0540307272:  الجوال 

  mas_9119@hotmail.comالبريد الالكتروني:

 

Name: MUSAAD ABDULKAREEM K ALDARAWISH 

Mobile : 0540307272 

Email    : mas_9119@hotmail.com 

 Personal Information  البيانات الشخصية: 

 :  سعودي    الجنسية

 1029960828: رقم الهوية 

 متزوجالحالة الاجتماعية: 

 

Nationality  : Saudi  

ID No.  :1029960828 

Marital Status: Married 

 Qualifications& courses  والدورات المؤهل العلمي

 قسم العلوم الإدارية الاجتماعية  -شهادة الثانوية العامة -

دروة في اللغة الانجليزية )المستتتوا الثان م ما المز ز ارورو    -

 للغات 

دورة في الحاستتتلآ ا ل  )اد اي  يانات ومعااة الص(تتتو م ما  -

 معهد نيوهورايزن 

 دورة  دمة العملاء في مجاي التأمين  -

 دورة أساسيات الإدارة  -

 مقدمة في مهام الموارد البشزية دورة  -

 دورة في ارما والسلامة ما آرامكو السعودية  -

 

- High School Certificate- Administrative& Social 

Sciences Dept.  

- Course in English Language (2nd Level) from European 

Center for Languages  

- Course in Computer (Data Entry& Microsoft Office) 

from New Horizon  

- Course in Customer Service for Insurance  

- Course in Fundamentals of Management  

- Course in Introduction to HR Functions  

- Course in Safety Orientation from Saudi Aramco  

 WORK  EXPERIENCE  : الخبرات العملية

تتاوي العلاقتات الحكوميتة لتدا    العمتتب  وفي تتة  - ت عة  مست مجمو

 حتى تاريخه. 2014العمودي القا ضة ما تاريخ 
ادارة مواقع  /التعاملات الحكومية ومتطلباتها     : )المهام الوفي ية  

التتاميصتات و ااواتات و    /التدوارز الحكوميتة وتقتديم المعتاملات    

 /مكتتتلآ العمتتب ومتتدد لاتتايتتة الاجور  ومقيم و مص(تتتتتته  لتتدي  

 اصتتتدار /مص(تتتات المزايدات والمصاق(تتتات الحكومية  التقديم على

لدارمة و الماقتة        تلآ الاستتتتتتقدام          /فيز العمب ا -التعاقد مع مكا

تعتاملات وتارة التاتارة و ال(تتتتتصتاعتة تتاستتتتتي        -مص(تتتتتتة قوا

 مالشز ات وعقود التاسي 

العمتتب  وفي تتة عثتتب علاقتتات حكوميتتة لتتدا شتتتتتز تتة البصتتاء    -

 2014حتى  20/7/2011الع(زي للمقاولات ما تاريخ 

العمب  وفي ة معقلآ لدا شتتتتز ة القمة اءضتتتتزاء لمشتتتتاريع      -

  17/7/2011الى  8/1/2007الطاقة المحدودة ما تاريخ 

العمتتب  وفي تتة مصتتدوق تستتتتتوين  تتدمتتات البصتت  ارهل  لتتدا     -

الى  1/6/2006ماستتتتتستتتتتتة الحواستتتتتتلآ التتدقيقتتة ما تتتاريخ   

 م30/8/2006

 

- Working as Government Relations Officer at Al-

Amoudi Holding Group from 2014 up to now. 

Job Tasks: (Governmental Transactions and their requirements 

/Managing Government Department Websites and Submitting 

transactions /Insurance, Passports, Labor Office, Wage Protection 

Periods, Muqeem/ Balady Platform/ Applying to Governmental 

Bidding and Tender Platforms / Issuing Permanent and Temporary 

Work Visas/ Contracting with recruitment offices-Qiwa 

Plateform-Transactions of the Ministry of Commerce and 

Industry, establishment of companies and incorporation 

contracts)) 

- Worked as Government Relations Representative at 

Contemporary Structure Co.  from 20/7/2011 to 2014  

- Worked as Government Relations Representative at 

Green Top Power Projects Co. Ltd. from 08/01/2007 to 

17/07/2011 

- Worked as Marketing Representative for National 

Bank Services at Hi-Tech Computers Est. from 

01/06/2006 to 30/08/2006 

 CAREER OBJECTIVE  : الهدف الوظيفي

الح(تتتوي على فزصتتتة للعمب حي  نكصس أن أستتتتغب مهارات     -

وأحستتتتتا ما مدا معزفي وأتيد ما  اات  العملية و ل  في      

لذات  ومشتتتتتار ة المهارات               يئة عمب تكون فيها فز  الصمو ا

 .والمعزفة بما نكصس المساهمة في نموها واستقزارها

 

- Getting a job opportunity where I could exploit my skills, 

improve my knowledge, increase my practical experiences 

inside a harmonious environment that fosters the chance of 

self-development and enables me to participate my 

knowledge and experiences towards the progress and stability 

of the company 

 PERSONAL SKILLS  : مهاراتال

 اجادة الات(اي  ا  زيا. •

 اجادة التعامب مع المواقف والتغللآ على المشكلات.  •

 القدرة على العمب ضما جماعات أو  شكب فزدي. •

 استخدام الحاسلآ ا ل  والإنترنت. اجادة  •

 جيدماللغة الإنجليزية )مستوا  •

 القدرة على تحمب ضغط العمب. •

 

• Good Communication skills.  

• Well dealing with situations and getting over problems.  

• Ability to work individually or in groups. 

• Good user of Computer Skills  

• English Language (Good Level) 

• Ability to undergo work pressure.  

 

 


