
         

 

 

 

 

ات   :  العمليةالخبر

 ، المملكة العربية السعودية. جدة                      . العالي للتدريب معهد العراب  
 2024  -  2023                                             . مساعد إداري

 اف  بكل كفاءة.  الاكاديمية والمتابعة الاشر

 بشكل مستمر.  والمحاسبة المال   التحصيل 

   العمل.   المعهد  مديرة  نائبةتوليت منصب  
  ف 
  المتفائ 

 نظرا لأدائ 

 ، المملكة العربية السعودية. جدة                       .  للغات  طموح معهد 
  قبول وتسجيل

 2023 – 2022                                       . إخصائ 

  اف على عمليات   المعهد.  والقبول التسجيلالإشر
 ف 

  العملاء  خدمةالقيام بمهام ، .  والإجابة على استفسارات المتقدمي  

 التسويق  . امج المعهد المتنوعة لدى المتقدمي    لبر

 كرستال  المحاسبة برنامج على العمل . 

ق  تعليم مكتب  ، المملكة العربية السعودية. جدة                    .  التعليم لوزارة  التابع جدة  شر
 2022 – 2022                                         . مساعد إداري

 إعداد التقارير والخطابات الإدارية . 

 المختلفة وتحديثها واجراء النسخ الاحتياط  لها.  إدخال البيانات 

 بشكل مستمر.  متابعة شؤون المدارس الإدارية التابعة للمكتب 
 

  : المؤهلات التعليمية 

 ، المملكة العربية السعودية. جدة                      .  ز عبد العزي   الملك جامعة
  بكالوريو درجة ال

  2022          . داري(الإ تطوير التنظيم و ال)ة عامال الإدارة س ف 

 

  : الشهادات 

CBP-MP  افية الشهادة ي  الاحبر
 
 2023                           . المشاري    ع إدارة ف

 

  : المهارات 
  الابتكار الابداع و . 

 برامج ميكروسوفت أوفيس . 

 والتنظيم.   إدارة الوقت 

 والقيادية مهارات التعاون . 

 وإدخالها  البحث وجمع البيانات . 

  والكتائر  مهارات التواصل  
 . الفعالاللفظ 
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ي  غازي غادة  العتيبر

  مجال
افية   حاصللة على درجة البكالوريوس م  للية الاقتصلاد والإدارة ف  الإدارة العامة ، وحاصللة أيالا على الشلهادة الاحبي

  مجال إدارة المشللللاريللللع  
  CBP-PMف 

ات والمهارات ال ي    . أسللللت لابتسللللا  المليد م  الخبر
مليدا م  المعرفة   على  سللللتالللل  

  المنشأة ونجاحها.  مهنيا،أتقدم  لك   والتعلم
 وأساهم بالنهوض ف 

 

 إدارة عامة 


