
نايف عجب القحطاني

الرغبات

اللغـات

المهارات الشخصية

اعمل مستقل او مع مجموعة▪

علىواعملولطفبهدوءاتعامل▪

.المشكلةحل

كل لدي شخصية قيادية والظهور بش▪

.حسن واتحمل ضغط العمل

يسوتكرللتميزالشغفواملكطموح▪

وقدراتيامكانياتيلتقديمجهدي

قتحقيفيبهاوالمساهمةوتطويرها

2030لرؤية وفقاالأهداف المطلوبة

البرامجاستخداممهارات▪
مثلالمكتبية

(power point – google
workspace – excel –

Microsoft office )

جدة 

+966 53 261 6176

+966 56 666 8783

plkd6@Hotmail.com

العربيـة

100%

يفوالتواجدالوظيفيالاستقرارالياطمح

تطويرخلالهامناستطيععملبيئة

ميةالعلالخبراتواكتسابالمهنيةمهاراتي

للرقيتوهلنيالتيوالمهاراتوالعملية

الافضلنحو

الخبرات العملية 

للمقاولاتوالاستكشافالحفرمؤسسةلدىاداريمساعد✓
31/10/2024الى01/11/2023❑
والصناعةللتجارةالقاضيشركةلدىبائعمساعد✓
15/01/2021الى01/01/2020❑
المحدودةالسعوديةالأنابيبأنظمةمصنعشركة✓
10/10/2016الى22/02/215❑

المؤهلات العلمية

(علوم إدارية انتساب) العزيز عبدالملكجامعةمنللتخرجفصلينمتبقي لي•

الخبرات 

التواصل الفعال مع العملاء ✓

العملبيئةفيالتواصلطرق✓

والزيارات(تم)وبرنامج(مقيم)برنامجمنهابرنامجكذاعلىعملت✓

للشركةالتابعةالسياراتجداولالإكسلوعلىالداخليةوزارةوالخارجية

علىوالحفاظالمواعيدوجدولةوالتشغيلالحركةبقسموعملتوالعمال

.التقويمات

.ومقابلاتهمالمديرينمواعيدتنظيم✓

.للمديرالواردالالكترونيالبريدوتنظيمقراءة✓

.ونتائجهاالاجتماعاتملخصاتوتوزيعوكتبةإعداد✓

.فيهايتجمعونالتيوأنشطتهمالموظفينفعالياتتخطيط✓

.والمؤتمراتالسفروترتيباتتجهيزاتإعداد✓

.وخارجهاالشركةداخلالمعلوماتوتوزيعالاتصاللوازمإعداد✓

.وتنفيذهاالشركةداخلالعملواخلاقياتلوائحملفاتتحديث✓

التحدثاوبالكتابةالفعالالتواصلمهاراتوامتلاكبكفاءةالوقتإدارة✓

سوالفاكالطابعةمثلالمكتبالاتاستخدامعلىالقدرة✓

الدورات التدريبية

80%

الانجليزية  


