
الـــــدورات :

خريجة قانون عام بتقدير ممتاز، أتمتع بمهارات

تنظيمية عالية وقدرة على التعلم السريع، مع شغف

بتطوير المهارات المهنية والمساهمة في تحقيق

أهداف العمل. أتميز بالالتزام بالمواعيد، والقدرة على

إنجاز المهام بكفاءة ودقة، والعمل بروح الفريق.

الخبرات العلمية:

الملخص المهني:

مندوبة مبيعات في شركة SIWER TEX )فترة محددة(:

الترويج للمنتجات وزيادة المبيعات.

بناء علاقات مع العملاء وتقديم الدعم.

تحقيق الأهداف البيعية الشهرية.

متدربة في أمانة الرياض – قسم العقود والاستشارات القانونية:

المساعدة في إعداد ومراجعة العقود.

الاطلاع على الإجراءات القانونية.

دعم الفريق في تنظيم الوثائق القانونية.

Person My Lap IT Microsoft Office

ال الإلقاء الفعّ

الجرائم المعلوماتية

قواعد السلوك الوظيفي وأخلاقيات العمل

الثقافة العمالية وفق النظام السعودي

التعليــــم: 

المهـــارات :

اللغـــات : 

إدارة الوقت وتنظيم الأولويات

Microsoft Office إجادة استخدام

Google Workspaceو

ال مهارات تواصل كتابي وشفهي فعّ

البحث والتحليل القانوني

القدرة على التعلم السريع وحل

المشكلات

مهارات الإقناع وخدمة العملاء

العمل الجماعي والتعاون مع الفري

بكالوريوس قانون عام – جامعة

الأميرة نورة بنت عبدالرحمن 

 تقدير ممتاز 

اللغة  العربية 

اللغة  الانجليزية 

0551777470العنود سعيد 

alanood.1999z@gmail.com


