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هيفاء درعين محمد المرحبي

HAIFA DERAIN MOHAMMED ALMARHABI

إجادة استخدام الحاسب الآلي 

إجادة استخدام برنامج المايكروسوفت

إدارة الوقت والالتزام بالمواعيد 

التكيف في محيط العمل

أساسيات الحاسب الآلي  

Word برنامج معالجة النصوص

Excel برنامج جداول البيانات 

PowerPoint برنامج العروض التقديمية 

Outloo برنامج

التواصل الفعال مع العملاء 

إدارة المخاطر 

أسعى للانضمام إلى بيئة عمل احترافية أُسهم من

خلالها في تحقيق أهداف الجهة، وتطوير مهاراتي في

مجال العمل، خاصة في الجوانب الإدارية والتنظيمية،

بما يخدم رؤية ورسالة المؤسسة .

+966 543611878 haifaalmarhabi@gmail.com تبوك

اللغات

العربية 

الإنجليزية

OBJECTIVE

I seek to join a key work environment where our
goal is to achieve objectives, and develop skills in
the field of work, especially in administrative and
organizational response, including vision and
institution vision.

EDUCATION

Academic Name: Tabuk University
Qualification: Bachelor's
Major: College of Business
Administration - Accounting
GPA: 3.47 (Good)
Year of Admission: 2019

COURSES

Computer Basics 

 Word Processing 

Excel Spreadsheet 
PowerPoint Presentation 

Outlook
Effective Customer Communication 

Risk Management 

SKILLS

Computer proficiency
Proficiency in Microsoft Office
Time management and punctuality
Adapting to a work environment

LANGUAGES

Arabic
English


