
القحطاني ي  سار
ة ي ر ا ق ع ت  ا ع ي ب م ل  و ئ س م

ل ا ص ت لا ا ت  ا م و ل ع م

Saudi Arabia ,جدة

sery5500@gmail.com

054-955-7733

ي س ا ر د ل ا ل  ه ؤ م ل ا

( 3 ) ة  ب س ا ح م م  و ل ب د

یة ن ق ت ل ا ة  ی كل ل ا
٢٠٢١

ت ا ر ا ه م ل ا

وسوفت امج مايكر بر

الحاسب الالي

الاكسل

(CRM) برنامج

ير التقار

ت ا غ ل ل ا

بية العر

ية الانجليز

ة ر ي ص ق ة  ذ ب ن

ات، ولدي مهارة في فهم أجيد وأحب العمل في مجال بيع العقار

افية يقة احتر ات المناسبة لهم بطر احتياجات العملاء وتقديم الخيار

تسهم في إتمام الصفقات بنجاح. أستمتع بمساعدة العملاء في العثور

ئمًا على تقديم خدمة مميزة تبني على العقار المناسب لهم، وأحرص دا

الثقة وتؤسس لعلاقات طويلة الأمد
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يناير - ٢٠٢٠

ديسمبر - ٢٠٢١

الفرع بكفاءة عالية• إدارة وتنظيم عمليات 

متابعة أداء الموظفين وتحفيزهم لتحقيق الأهداف•

ية عن الأداء والإنتاجية• ير دور تقديم تقار

اليومية بسرعة وفعالية• حل المشكلات 

تنسيق العمليات بين الأقسام المختلفة بشكل سلس•

اءات الشركة• ام بسياسات وإجر ضمان الالتز

ون والطلبات بشكل دقيق• إدارة المخز

تطوير خطط عمل لتحسين الأداء العام•

افي• التواصل مع العملاء وحل شكاواهم بشكل احتر

يب وتطوير للموظفين• امج تدر إعداد وتنفيذ بر

ن ك ا س م ل ا ر  ص ق ة  ك ر ش ق  و د ن ص ن  ی م ا

ة ي ر ا ق ع ل ا

يناير - ٢٠٢٢

يناير - ٢٠٢٤

اجعة دفتر• اليومية. مر القيود  البنكية.  البنكيه. التسوية  . الحوالات 

الفواتير والعقود. ر  البنكية. اصدا اليومية للارصدة  ير  التقار الاستاذ. 

وع. ارشفة الفواتير والعقود مع الفر البنكية. مطابقة  المطابقات 

اجعة وصرف عمولات الموظفين. الحوالات الصادرة والواردة. مر

ية عن الايردات ير شهر وع. اعداد تقار تحليل الاداء المالي للفر

وفات والمصر

و ك ر ا د ة  ك ر ش ت  ا ع ي ب م ل  و ئ س م

ة ي ر ا ق ع ل ا

جدة

يناير - ٢٠٢٤

فبراير - ٢٠٢٥



ية أو سنوية المحددة. عمل المحسب• ق نسبة مبيعات شهر . تحقی

إدارة اج افضل حلول وتسهيلات للعميل.  البنكي. عمل واستخر

ات التعامل. تقديم استشار ر  ا علاقات العملاء والاحتفاظ بهم لتكر

ات ار القر ات المتاحة وتوجيه العملاء لاتخاذ  دقيقة حول العقار

وض ات في الأسعار والعر التغير المناسبة. متابعة السوق وتحليل 

ي. استخدام ية. بناء شبكة علاقات واسعة في السوق العقار العقار

ات المتخصصة. امج العقار إدارة العملاء (CRM) أو بر امج  بر

ت ا ع ي ب م ل  و ئ س م

لسعودیة, جدة ا بیوت ویب  شركة 

فبراير - ٢٠٢٥

اليوم

تحديد أهداف المبيعات والعمل على تحقيقها بفعالية•

وض مبيعات مقنعة للعملاء المحتملين• إعداد وتقديم عر

يز العلاقات• متابعة العملاء الحاليين لضمان رضاهم وتعز

البيع• اتيجيات  بيانات السوق والمنافسين لتطوير استر تحليل 

النجاح• يادة نسبة  التفاوض والإغلاق لز ات  تطوير مهار

يز المبيعات• الرقمي لتعز استخدام أدوات وتقنيات التسويق 

ادات• ية عن أداء المبيعات والإير ير دور تقديم تقار

ات العملاء والتواصل معهم بشكل منتظم• يار ز تنظيم وجدولة 

التفاعلات• بيانات العملاء وتوثيق جميع  تحديث قاعدة 


