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2022مدخل بيانات | شركة سانس الدولية | لمدة 6 أشهر

2023 – حتى الآنحارس أمن | شركة مباني البحر الأحمر التقنية للصناعة

2017 - 2019ممثل مشتريات | شركة الماسية

2019 - 2021مشرف عمال | شركة الماسية

2021 - 2022فني شبكات | شركة المقاول العربي

إدخال وتحديث البيانات في الأنظمة الإلكترونية بدقة وسرعة عالية.
مراجعة البيانات والتأكد من صحتها وفقاً للمعايير المعتمدة.

تنظيم الملفات الإلكترونية وترتيبها لسهولة الوصول والاسترجاع.
التعاون مع فرق العمل المختلفة لتحسين جودة البيانات وتقارير الأداء.

تأمين منشآت الشركة من خلال مراقبة المداخل والمخارج والتأكد من تطبيق إجراءات السلامة.
متابعة حركة الزوار والمركبات والتحقق من الهويات والتصاريح قبل السماح بالدخول.

إجراء جولات ميدانية منتظمة داخل محيط المنشأة لرصد أي مخالفات أو سلوكيات غير طبيعية.
التعامل مع الإنذارات والحالات الطارئة بسرعة وكفاءة، والتواصل مع الجهات المختصة عند الحاجة.

إدارة عمليات الشراء وتحديد احتياجات المؤسسة من المواد والمعدات.
البحث عن الموردين المناسبين والتفاوض للحصول على أفضل الأسعار والجودة.

تتبع عمليات الشراء وتحديث السجلات لضمان الشفافية والكفاءة.
التنسيق مع الأقسام المختلفة لتلبية الطلبات في الوقت المناسب.

الإشراف على تنفيذ الأعمال الميدانية والتأكد من سير العمليات اليومية بكفاءة.
توزيع المهام على العمال ومتابعة الالتزام بالخطط والجداول الزمنية المحددة.

إعداد تقارير الأداء اليومية ورفعها إلى الإدارة لتقييم مستوى الإنجاز.
تطبيق إجراءات السلامة المهنية وضمان الالتزام بمعايير الجودة في العمل.

تركيب وإعداد شبكات الحاسوب المحلية )LAN( وضمان توافقها مع احتياجات العمل.
تنفيذ أعمال الصيانة الدورية والطارئة لضمان استمرارية التشغيل وكفاءة الشبكة.

مراقبة أداء الشبكات ومعالجة الأعطال الفنية باستخدام أدوات التشخيص.
تقديم الدعم الفني للمستخدمين وحل مشكلات الاتصال والشبكة في الوقت المناسب.

2021 دبلوم شبكات الحاسوب

 الكلية التقنية.
 المعدل التراكمي: 4.03 )جيد جداً(

متخصص في شبكات الحاسوب بخبرة عملية في تركيب وصيانة الشبكات، وإدخال البيانات، والإشراف على الفرق
الميدانية. أتمتع بمهارات تقنية وتنظيمية عالية، وأسعى لتقديم حلول فعالة تساهم في رفع كفاءة بيئة العمل وتحقيق

أهداف المؤسسة.

إدارة وصيانة شبكات الحاسوب.
إدخال البيانات بسرعة ودقة.

استخدام برامج مايكروسوفت أوفيس.
التعامل مع أنظمة إدارة الشبكات.

إعداد التقارير الفنية.

مهارات التواصل الفعال.
القدرة على العمل تحت الضغط.

مهارات التنظيم والتخطيط.
القدرة على التكيف مع بيئات العمل المختلفة.

روح الفريق والالتزام.

العربية.
الإنجليزية.
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