
 سلطان سوٌلم الرشٌدي 

 wwwsaltaan@gmail.com                0534095232مكة المكرمة               

الى بٌئة عمل احترافٌة وتطوٌر مهاراتً وصقل خبراتً فً مجال الادارة والمالٌة  نضممامالا الهدف الوظٌفً:

العلمً والمهارات العملٌة اللازمة التً ستسهم فً تعزٌز ادائً والمساهمة الفعالة فً تطوٌر  أؤمن بأن لدي الاساس

 جهة العمل التً سأعمل لها .

 :علمًالمؤهل ال

 جامعة أم القرى بكالورٌوس فً التموٌل

 4من  3.23المعدل : 

 2023سنضة التخرج : 

 الخبرات:

  والاطفال بمكة المكرمةأدارة الموارد البشرٌة لمستشفى الولادة 

 أخصائً تنضظٌم اداري تمهٌر 

 2023الى  دٌسمبر  2023من ٌونضٌو 

 ادارة المشترٌات والمنضاقصات للإدارة جامعة أم القرى 

 تدرٌب تعاونضً 

  2022الى ٌونضٌو 2022من فبراٌر 

 شركة الٌمامة لقطار المشاعر المقدسة 

 2018،2022،2023،2024،2025مواسم من الحج 5أخصائً تنضظٌم حشود 

 الدورات والشهادات:

o اشهر6ومعالجة النضصوص البٌانضات  دورة الحاسب الآلً لإدخال 

o اساسٌات المحاسبة المالٌة 

o مقدمة فً مهام الموارد البشرٌة 

o ادارة اداء المالً بفعالة 

o أساسٌات الادارة 

 المهارات:

o الاقنضاع-التحدث-الاداريالعمل  -تقدٌم التقارٌر -الوثائق -التنضظٌم -أعمال التطوٌر -إعداد التقارٌر-

 الالتزام-العمل الجماعً-ادارة الوقت-المتابعة-التواصل الفعال-المعرفة الكاملة فً برامج الاوفٌس

 اللغات : 

o    الإنضجلٌزٌة   -العربٌة 
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