
 سعد حمد سعد القحطاني 
 محاسب 

 المعلومات الشخصية

 الاسم الكامل: سعد حمد سعد القحطاني •

 الجنسية: سعودي •

 1118799194رقم الهوية:  •

 ه ـ 17/10/1423تاريخ الميلاد:  •

 مكان الميلاد: خميس مشيط  •

 الحالة الاجتماعية: أعزب  •

 0536579248الجوال:  •

 saadhf142351@gmail.com :البريد الإلكتروني •

 

 الهدف المهني

إعداد القوائم والتقارير المالية، تسوية الحسابات، إدارة دفتر الأستاذ العام،    أسعى للعمل كمحاسب في بيئة عمل احترافية لأطبق مهاراتي في

بما يحقق دقة الامتثال للمعايير المحاسبية ويسهم في رفع كفاءة   قيود اليومية، الفواتير والحسابات المدينة والدائنة، وتحليل البيانات المالية

 .الأداء المؤسسي

 

 الخبرة العملية 

 مؤسسة بيت المهنة للمقاولات العامة )لمدة سنة(  –كاتب بريدي 

 .إعداد وفرز المراسلات البريدية والإدارية •

 .تنظيم الملفات وحفظ الوثائق الرسمية بدقة •

 .التنسيق مع فريق العمل لضمان سير المعاملات اليومية بفعالية •

 

 المهارات

 إعداد التقارير والقوائم المالية الشهرية والسنوية •

 تسوية الحسابات البنكية والحسابات المدينة والدائنة •

 إدارة دفتر الأستاذ العام وقيود اليومية  •

 Excel وخاصة Microsoft Office التعامل مع برامج •

 متابعة الفواتير وإجراءات التحصيل والمدفوعات •

 تحليل البيانات المالية والتدقيق عليها  •

 دقة في الأداء وجودة التنظيم •

 التفكير النقدي والقدرة على حل المشكلات  •

 العمل الجماعي وتنظيم الوقت •

 التواصل الفعال والمرونة في بيئة العمل •

 

 التعليم 

 2025التخرج:  سنة – جامعة الملك خالد –بكالوريوس محاسبة 

 

 اللغات 

 العربية: اللغة الأم  •

 الإنجليزية: مستوى متوسط  •

 


