
 ذاتية  سيرة 

 البيانات الشخصية
 الاسم: حسن إبراهيم بحني الشيخي 

 العنوان: محايل عسير

 0506740433 / 0505671470 رقم الجوال

  hassan14046@gmail.com البريد الإلكتروني

 الهدف المهني 
الإدارية والمحاسبية،     خبراتيمهارتي أسعى للحصول على وظيفة في بيئة عمل احترافية أتمكن فيها من توظيف 

 .والمساهمة في تحسين كفاءة العمليات وتحقيق أهداف المنشأة

 المؤهل العلمي
 (جامعة الملك عبدالعزيز ) بكالوريوس إدارة أعمال ونظم المعلومات الإدارية

 : والمهارات  الخبرات العملية
 المسمى الوظيفي: مدخل بيانات المبيعات

 (  2022 – 2010 )  الجهة: شركة مجموعة بافرط للصناعة للمواد الغذائية

 المهام والمسؤوليات:

 إدخال بيانات المبيعات واستلام النقد والشيكات. -

 كتابة التقارير والخطابات الرسمية.  -

 الإشراف على الموظفين من حيث الحضور والانصراف.  -

 تقييم الأداء ومتابعة فرق العمل. -

 .والاشراف على المناديب مراقبة المخزون وجرد المستودعات  -

 .Microsoft Office (Excel, Word) إجادة استخدام برامج  -

 الإشراف الإداري وتنظيم الفرق.  -

 .مهارات تواصل عالية واتخاذ القرار  -

 الدورات التدريبية
 Microsoft Officeعبر برامج  دورة لمدة ستة أشهر في معالجة النصوص وإدخال البيانات .1

 ومجال الصحه والسلامه المهنية معتمدة في إدارة الأزمات  اتدور  .2

 :Tableau دورة تمثيل البيانات باستخدام .3
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