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  الهدف الوظيف 

 

ي تسجيل وتوثيق البيانات المالية، ومتابعة الحسابات، 
ي ف 
ي توظيف مهارات 

ي مجال المحاسبة والإدارة المالية، حيث يمكنن 
أسعى للعمل ف 

ي أدا 
ام ف  ي تحسي   كفاءة العمليات المحاسبية ودعم القرارات المالية داخل المؤسسة. أحرص على الدقة والالت  

ء  وتحليل السجلات بما يسهم ف 
ي تحقيق الأهداف المالية والتنظيمية للمؤسسة. المهام

ي المستمر والمساهمة بفاعلية ف 
 ، وأسعى للتطوير المهن 

 

ات العملية   الخب 
 

   السعوديةالمملكة العربية    | الجوف –مدارس متقدمة 
ي | محاسبة

 . تدريب تعاوت 
امج المالية بالمدرسة وفق الأنظمة المعتمدة ●  .تسجيل وتوثيق البيانات المحاسبية لجميع التر
 .متابعة وتحديث السجلات المالية الخاصة بالطالبات وضمان دقتها ومطابقتها للإجراءات المحاسبية ●
ي النظام المالي  ●

 .مراجعة وتدقيق القيود المالية والتأكد من صحتها قبل اعتمادها ف 
 كفاءة الأداء المالي ودعم القرارات الإدارية ●

ي تحسي  
 .إعداد تقارير دورية تسهم ف 

 

وة المعدنية    السعوديةالمملكة العربية  | مصنع دار صبا / نجد للخرسانة –وزارة الصناعة والبر
ي | محاسبة

 . تدريب تعاوت 
 .تسجيل العمليات المالية اليومية بدقة وفق الأنظمة الحكومية والمعايت  المحاسبية المعتمدة ●
 .مطابقة الحسابات البنكية وتحليل الفروقات لضمان دقة التقارير المالية ●
انية المعتمدة وتقديم التوصيات لتحسي   الإنفاق ●  .متابعة الصرف الفعلىي مقارنة بالمت  
ي إعداد التقارير الشهرية والسنوية لدعم متطلبات التدقيق الداخلىي  ●

 .المساهمة ف 
 

ي     السعوديةالمملكة العربية   | مقاولات  –مؤسسة عبد الله مشعل مسعد المطبر
 . 2022 أغسطس|  مساعد حسابات

ي  ● ي النظام المحاسنر
 .إدخال وتحديث البيانات المالية اليومية بدقة ف 

 .متابعة الذمم المدينة والدائنة وإعداد التسويات اللازمة ●
ي إعداد الفواتت  ومتابعة تحصيل المدفوعات من العملاء ●

 .المساعدة ف 
ي أرشفة المستندات وتنظيم السجلات المالية ●

 .دعم الفريق المالي ف 
 

كة أسس الأنفال العقارية    السعوديةالمملكة العربية  |  شر
يات  . 2022سبتمتر  –  2022 أغسطس|  مندوب مشت 

ي الوقت المحدد ●
اء وفق المواصفات المطلوبة وضمان توافر المواد ف   .تنفيذ عمليات الشر

 .التفاوض مع الموردين للحصول على أفضل الأسعار والجودة ●
اء ومتابعة الموافقات الإدارية والمحاسبية الخاصة بها ●  .إعداد أوامر الشر
وط العقود والفواتت   ●  .متابعة استلام الطلبات والتأكد من مطابقتها لشر

 

 التعليم 

 

   السعوديةالمملكة العربية  | الجوفجامعة 
ي درجة 

:  المحاسبالبكالوريوس ف  اكمي اير  5/   4ة | المعدل الت   . 2025| فتر
 

 دورات والشهادات ال
 

ين  ●  . 2024منصة مسار التأهيلىي |   |برامج المحاسبي   الممت  
 . 2024الإطار العام للمحاسبة |  | مبادئ المحاسبة المالية  ●
ين  ●  . 2023منصة إقرار |  – برامج المحاسبي   الممت  
 . Excel 2023 | برنامج جدول البيانات ●

 

 عضويات ال
 

اير (SOCPA) الهيئة السعودية للمحاسبي   القانونيي    |عضوية مهنية  ●  . 2025| فتر
 

 المهارات 

 

 : التخصصيةالمهارات  ❖
 . تسجيل ومتابعة العمليات المالية ●
 . إعداد وتحليل التقارير المالية ●
ام بالأنظمة والمعايت  المحاسبية ●  

 . الالت 
 .متابعة المصروفات والإيرادات ●
 .مطابقة الحسابات البنكية ●
 . مراجعة وتوفيق الحسابات والسجلات المالية ●
●  .  إجادة استخدام الحاسب الآلي
 . برامج مايكروسوفت أوفيس ●

 :الشخصيةلمهارات ا ❖
 . التفكت  النقدي ●
 . حل المشكلات ●
 . إدارة الوقت ●
 . التواصل الفعّال ●
●  .  التعاون والعمل الجماعي
 . للتكيف المرونة والقابلية ●

 

 اللغات 
 

 . العربية ●
يةالإ  ●  . نجلت  
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