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  :الهدف الوظيف 

لـمــوجــــودة لـــدي تــنــاســب مــؤهــلاتــي والــعـــمــــل على تــطــويـــر الـــذات وتنمـيــــة المعـرفـــــة والـمـهــــارات والــقـــدرات اأتــطــــلــع للحــصــول عـلى فــــرص  ●

كة، ودفع عجلة  والـحــرص على الارتــقــاء بـمــسـتـوى المنـشــأة وتحــقيـق أهدافهـا ، أهتم بالتعلم من التجارب الجديدة لتحقيق الأهداف المشتر

 . 2030التطوير بما يتوافق مع رؤية 

 : المؤهل العلم  

 المؤهل : بكالوريوس ●

يعة واصول الدين  التخصص ●  : الشر

  اسم الجامعة : جامعة الملك خالد  ●

ف الأولى  4,79المعدل :  ●  مع مرتبة الشر

 1445سنة التخرج :  ●

 :الدورات التدريبية

 ادخال البيانات ومعالجة النصوص (. دورة الحاسب الالى  )  ●

 دورة المهارات الناعمة وفن الاتصال ●

 دورة مبادئ خدمة العملاء ●

 دورة التواصل الفعال مع العملاء ●

 اعرف عميلك –دورة خدمة العملاء  ●

 دورة مهارات التعامل مع منصات التوظيف ●

 (TOTدورة بعنوان تدريب المدرب   ) ●

 دورة بعنوان ادارة الاعمال ●

  خدمة العملاءدورة  ●
 بعنوان التمت   ف 

 دورة بعنوان مهارات القيادة الادارية ●

 دورة بعنوان القيادة الابداعية ●

 دورة بعنوان السكرتارية التنفيذية وادارة المكاتب ●

 دورة بعنوان الاتصال داخل بيئة العمل ●

 دورة بعنوان مهارات المساعد الاداري ●

 التسويق السياح   ●

 ابة خطة البحث العلم  دورة المهارات اللازمة لكت ●

 دورة مهارات التفست   ●

●   
اض   دورة الانعزال الافتر

 دورة التاءات الخمس لتدارس القران ●

 دورة التفكت  الابداع  وتقنيات الابتكار ●

 ةدورة اساسيات اصطياد الثغرات الأمنية اخلاقي ●

 تدورة بعنوان ادارة الذات واستتمار الازما ●

 دورة بعنوان التدريب السياح   ●

يةدورة  ●  بعنوان ادارة الموارد البشر

 المهارات الشخصية : 



 اجادة استخدام الحاسب الالى  وبرامج مايكروسوفت اوفيس.  ●

 القدرة على التواصل والتفاعل الإيجاب   مع الآخرين.  ●

 إجادة العمل ضمن فريق.  ●

 القدرة على مواجهة وحل المشكلات بشكل فعال.  ●

 السع  المستمر للتعليم والتطوير.  ●

 بالمسؤوليه والانضباط والجديه. الشعور  ●

 كتابة التقارير.  ●

اف .  ●  المتابعة و الإشر

 ادارة الوقت.  ●

ـــــــــــات:   اللغــــ

 العربية ●

ية  ●  الانجلت  


