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الدورات 

جامعة طيبة 

ابتسام احمد محمد علي 

خريجة بكالوريوس دراسات اسلامية مع مرتبة الشرف الأولى أعمل
بجد وأتفوق لتحقيق أهدافي أبحث عن وظيفة يمكنني من خلالها

تعزيز مهاراتي والسعي لترك انطباع جيد في مكاني . 

بكالوريوس دراسات اسلامية
)4.83/5(

+966 56 270 2285
Ebtisamalsendi@gmail.com

المملكة العربية السعودية 

مساعد إداري ) تطوع ( 
١- ادخال البيانات والعمل على الإكسل 

٢- كتابة تقارير في برنامج البوربوينت والاكسل 
٣- تصميم نماذج للمبادرات التوعوية الصحية 

٤- الاشراف على السوشل ميديا للجمعية  

ادارة الحشود والتنظيم ) تطوع ( في موسم الحج 

ادخال البيانات ومعالجة النصوص لمدة 6 أشهر )معهد بلا
حدود للتدريب(  

دورة تحليل البيانات 
ادارة المشاريع والمبادرات 

مهارة خدمة العملاء
دورات تدريبة من مركز ترخيص العاملين في قطاع خدمة

ضيوف الرحمن بواقع ٢٠ ساعه تدريبية 
إدارة الوقت والإنتاجية 
إدارة الموارد البشرية 

مايكروسوفت أوفيس
إدارة الوقت 

مهارات التواصل
اتخاذ القرارات 

المهارات الإدارية 
مهارات التصميم  

 الشركة السعودية للخدمات الارضية 
تدريب على رأس العمل ) تمهير( 

المسمى التدريبي : أخصائي إدارة خدمات 


