
 

 

 الخبرة العملية

  مساعد إداري في مؤسسة علي ال عامر للمقاولات العامة بخميس مشيط لمدة ) ثلاث

 سنوات وعشر أشهور (

  دورة إدخال النصوص ومعالجة البيانات

 أشهور ( 6_حاسب الي ) 

 معهد الخليج للتدريب

 شهرين (  ورة اتقان استخدام الحاسب الآلي د (

 ساعه  66

 وزارة التعليم

  دورة مهارات استخدام الحاسب الالي في

 ساعة(12الاعمال المكتبية)

مركز هدف المؤسسة العامة للتدريب التقني 

 والمهني .
 

 ساعات7المالية ) دورة مبادئ المحاسبة  

 برنامج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية 
 

 ( 3دورة اساسيات القيادة)ساعات  

 برنامج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية. 
 

 )دورة اساسيات الادارة)ساعتان  

 .روب صندوق تنمية الموارد البشريةبرنامج د 
 

  دورة التحولات المستقبلية في الخدمات المالية

 والمصرفية )ساعتان(

 برنامج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية.
 

 ( 3دورة ادارة المشتريات)ساعات 

 برنامج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية. 
 

 )دورة سلسلة السكرتارية التنفيذية)ساعتان  

 برنامج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية.
 

 ( ٣دورة اساسيات الحاسب الالي)ساعات 

 مج دروب صندوق تنمية الموارد البشرية.برنا

 

 الدورات التدريبية

 المهارات

 العمل ضمن فريق 

 تحمل المسؤولية 

  العمل تحت الضغط 

 مهارات التواصل والإتصال 

 التعلم بسرعة 

 التفكير والإبداع 

 اللغة العربية 

 

 اللغة الانجليزية 

 

 الهدف الوظيفي

الانضمام إلى بيئة عمل احترافية تمكنني من تطوير مهاراتي العملية واكتساب خبرات 

ومهارات جديدة وأن اكون عضو فعال ومنتج لتحقيق النجاح والتنمية والمساهمة في 

 تطوير جهة العمل

 مشبب يحيى القحطاني

 اللغات

 المؤهل العلمي

 مشبب يحيى شائع القحطانيالاسم : 

 17/21/2991تاريخ الميلاد: 

 الجنسية: سعودي

 الحالة الاجتماعية: أعزب

 2699999771: السجل المدني

 

 

 المعلومات الشخصية

 جامعة الملك خالد _ كلية المجتمع 

 دبلوم ادارة أعمال 

 التقدير: جيد جدا 

 ( 5( من)   3.91المعدل : ) 

 ميلادي 63/65/1629هجري  الموافق  19/9/2116تاريخ التخرج :  

 التواصل

6511361152 

6569699699 

m.11144333@gmail.com 

 

  دورة ادارة المشاريعPMP(36)ساعة  

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني.
 

  دورة برنامجOutlook)ساعتان( 

برنامج دروب صندوق تنمية الموارد 

 البشرية.
 

 دورة مبادئ شبكات الحاسب الالي 

 العطاء الرقمي .
 

  دورة الامن السيبراني والذكاء

  الاصطناعي 

 العطاء الرقمي.
 

 دورة التحول الرقمي واهميته 

 العطاء الرقمي. 
 

 دورة مفاهيم عامة في القيادة  

 الرقمي .العطاء  
 

 ( 21دورة المساعد الاداري)ساعة  

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  
 

  مهارات في التسويق الرقمي 

 العطاء الرقمي.

 ( دقيقة  59دورة اعداد التقارير ) 

 معهد الإدارة العامة

 

 البرامج

  مايكروسوفت وورد 

 اكسل مايكروسوفت 

 بوربوينت مايكروسوفت 

 اجادة استخدام الحاسب 


